
UNIDAD

RESPONSABLE INICIO FIN

CTDPEE / CTGEE y sus 

delegados
25/1/2024 9/2/2024

Delegados de las areas: 

DTH, DIAF, DICS, DPGE, 

DIAJ

25/1/2024 9/2/2024

DPGE 14/2/2024 16/2/2024

CTDPEE / CTGEE y sus 

delegados 
19/2/2024 20/2/2024

DICS 14/2/2024 14/2/2024

DICS 1/2/2024 9/2/2024

DPGE

Remitir sistematización de información a DPGE 

HOJA DE RUTA 
RENDICIÓN DE CUENTAS 2023

Planificación, Definir metodologias, agendas, cronogramas y herramientas para este proceso.

FECHA 

DPGE

Dirección Ejecutiva, 

Dirección de Planificación y 

Dirección  de Comunicación 

Social.

18/1/2024 22/1/2024

23/1/2024 26/1/2024

Designar el Equipo: 1 representante por la Dirección de Comunicación, 1 representante por la Dirección de 

Talento Humano, 1 representante por la Dirección de Asesoría Jurídica, 1 representante de la Unidad 

Administrativa de la Dirección Administrativa Financiera, 1 representante de la Unidad Financiera de la 

Dirección Administrativa Financiera, 1 representante de la Coordinación Técnica de Diseño y Producción de 

Evaluación Educativa, y su respectivo Coordinador, 1 representante de la Coordinación Técnica de Gestión de 

la Evaluación Educativa,  y su respectivo Coordinador y 1 representante de la Dirección de Planificación

FASES

Registrar la información correspondiente a cada área 

Evaluación de la gestión institucional

0. Organización interna institucional

Conformación del equipo de rendición de cuentas

Diseño de la propuesta del proceso de rendición de cuentas

1. Elaboración del Informe de rendición de cuentas

Levantamiento de información de gestión institucional y envío de formularios (sustantivas)

Consolidar de la información (sustantivas y adjetivas) 

Revisar, validar la información consolidada,  y medios de verificación

Levantamiento de información de gestión institucional y envío de formularios (adjetivas)

Habilitar canales de comunicación virtuales y presenciales para la ciudadanía 

21/2/2024 23/2/2024
Llenar el formulario de Informe de rendición de cuentas

Socializar inicio del proceso de rendición de cuentas y consulta a la ciudadanía para que plantee los temas 

sobre los cuales requiere que la institución rinda cuentas 



23/2/2024 29/2/2024

Delegados de las areas: 

DTH, DIAF, DICS, DPGE, 

DIAJ

DPGE 23/2/2024 23/2/2024

DICS 26/2/2024 26/2/2024

DICS 26/2/2024 28/2/2024

CGT 29/2/2024 4/3/2024

CTDPEE / CTGEE y sus 

delegados  
5/3/2024 5/3/2024

Dirección Ejecutiva 6/3/2024 8/3/2024

CGT/ CTDPEE / CTGEE y 

sus delegados  
8/3/2024 11/3/2024

Dirección Ejecutiva 12/3/2024 12/3/2024

DICS 12/3/2024 12/3/2024

DICS 29/1/2024 29/1/2024

DICS 29/1/2024 9/2/2024

DICS 26/2/2024 29/2/2024

DE, CGT Y DICS 26/2/2024 28/2/2024

Asesora DE y CGT 7/3/2024 11/3/2024

DICS 6/3/2024 13/3/2024

DICS 15/3/2024 15/3/2024

DPGE

DICS 13/3/2024

Planificación de deliberaciones públicas

Solicitar intérprete de señas

Revisión de estilo

Aprobar informe preliminar por parte de la  Maxima Autoridad

Socialización interna y externa del Informe preliminar de rendición de cuentas

Difundir el Informe de rendición de cuentas a través de distintos medios páginas web, redes sociales,  etc

Revisar informe por parte de la Maxima Autoridad 

2. Presentación a la ciudadanía del Informe de Rendición de Cuentas

Difusión del Informe de rendición de cuentas a través de distintos medios

Preparar material de difusión

Envío de invitaciones

Preparar presentación, guion para la ppt

Preparar lista de invitados

Realizar las pruebas de transmisión

Definir el lugar para la deliberación

Consolidar y registrar la información en la plataforma de la página CPCCS (avance)

Realizar una versión narrativa del informe preliminar de rendición de Cuentas (adjetivas)

Redacción del Informe de rendición de cuentas

13/3/2024

21/2/2024 22/2/2024

Revisar informe preliminar por parte del CGT 

Subsanar observaciones realizadas por el CGT

Realizar una versión narrativa del informe preliminar de rendición de cuentas para la cuidadanía (sustantivas)

Remitir informe preliminar a DICS para incorporación al documento la línea gráfica 

Subsanar observaciones realizadas por la Maxima Autoridad 

Consolidación de informe preliminar de rendición de cuentas 2023 

CTDPEE / CTGEE y sus 

delegados  



DICS 11/3/2024 21/3/2024

DICS 19/3/2024 20/3/2024

22/3/2024 26/3/2024

DPGE 27/3/2024 28/3/2024

CTDPEE / CTGEE, DPGE y 

DE
29/3/2024 29/3/2024

8/4/2024 12/4/2024

Direccion Ejecutiva, 

CTDPEE, CTGEE, CGT 
8/4/2024 11/4/2024

DICS 12/4/2024 17/4/2024

Martín Puente Calle

Director de Planificación 

Andrea Romero  Freire

Directora de Comunicación Social 

Sistematizar los aportes ciudadanos y compromisos asumidos (canales virtuales) 

Elaborar acta compromisos asumidos por la institución.

Revisar, aprobar y firmar de acta compromisos asumidos por la institución.

Incorporación de aportes ciudadanos en el Informe de rendición de cuentas

1/4/2024 5/4/2024

3. Presentación del informe de rendición de cuentas al Consejo de Participación Ciudadana y Control Social

22/3/2024 26/3/2024

Equipo de Rendición de 

Cuentas / Dirección de 

Comunicación 

Convocar a la Deliberación Pública y publicar artes de rendición de cuentas

Cargar en la pagina web institucional, los informes finales 

Aprobar informe  final por parte de la Maxima Autoridad 

Actualizar el informe final, narrativo con los aportes y compromisos ciudadanos 

Realización de las Deliberación Pública (evento)

Preparar a Directora Ejecutiva y Coordinadores

Cargar el formulario final de Rendición de cuentas 

DPGE

Ingreso en el Sistema del CPCCS el Informe de rendición de cuentas

Evento de deliberación con la ciudadanía (de acuerdo a la guía metodológica)

Sistematizar los aportes ciudadanos realizados en el evento y compromisos asumidos (presencial)

21/3/2024 21/3/2024
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